
21Raytech Solutions Inc. All Rights Reserved.©

基礎編 実践編
ChatGPTを習得するにあたって
必要な基礎知識を習得します

他社が行った効率化の実例を題材に、実践問題を繰り返すことで
自社の業務改善のアイディアを培います

例⑤：生成AI活用講座（ChatGPT編）　一部抜粋

ⅠChatGPTの概要
ⅡChatGPTとは
OpenAI社が開発した人工知能チャットボット「ChatGPT」について
学習いたします。
ーChatGPT利用開始時の注意点

ⅢChatGPTの利用開始方法
ChatGPTの利用開始方法を解説いたします。
ーChatGPT利用開始時の注意点

■ChatGPTで調べ物を行う時の注意点
ー講座内で使用する質問文
～～～～～～～～～～
2023年5月の日本の総理大臣は？
～～～～～～～～～～
日本の運送業界の有名企業の創業者を５人教えてください

■Excel業務の効率化
ー講座内で使用する質問文
～～～～～～～～～～
VLOOKUP関数の使い方を教えてください
～～～～～～～～～～
メインシートのA２セルにある従業員番号をキーに、
顧客マスタシートにある従業員番号と照合して
同じ行にある所属拠点の情報を取得したい。
～～～～～～～～～～
A1セルに売上の数値が入っており、
その数値が10000以上の場合に●
異なる場合は×を表示させたい
Excel関数を教えてください。
～～～～～～～～～～
これをマクロで行なうとどうなりますか？
～～～～～～～～～～
これをA1からA100まで繰り返し行う場合は？

■メール文章の作成・添削
ChatGPTを使って、
メールの文章を添削・作成する方法について
解説いたします。
ー講座内で使用する質問文（抜粋）
～～～～～～～～～～
あなたは、新規開拓営業の担当者です。
電話でアポイントをとったお客様先に訪問し、
自社のサービスの魅力を伝えるプロです。
以下のルールに基づいてメール文を
出力してください。
・・・

■回答内容を分かりやすくする
ChatGPTからの回答内容を
わかりやすくするための方法を解説いたします。
ー講座内で使用する質問文（抜粋）
～～～～～～～～～～
総務の仕事について教えてください

■企画書の作成
ChatGPTに企画書を
作成してもらう方法を解説いたします。
（質問文　割愛）このように打ち込むと、ChatGPTが回答を返してくれます。


